Como Opera la Rendicion de gastos en SIGEC ahora?

Dentro de la Mejoras que se realizaron a la plataforma durante el presente afio, esta la realizada al médulo
de rendiciones, que cambia la forma en que el sistema permite evaluar dichas rendiciones.

Cuando la organizacion Ejecutora ingresa y presenta una rendicion lo que hace finalmente es una presentar
una propuesta de la rendicion, siendo similar a lo que sucede con la distribucidén presupuestaria.

» Febrero 2020 rendido $ 768.920 @

Eliminar
P Historial de rendicion

¢ Crear rendicion , completada por Administracion Interna el 02/01/2020 16:11

« Ingresar movimientos , completada por MOIRA FABIANAAGUILERAAGUILAR el 18/02/2020 14:53
o Propuesta #1 cerrada

« Aprobar o rechazar , Pendiente

desde el 01 feb 2020 al 11 feb 2020 WP

—

Informe de rendicion Normal

-

Informe de rendicién Contraloria

» Propuesta #1 @

P Historial de la propuesta
WF

» Crear propuesta de rendicion , completada por Administracion Interna el 02/01/2020 16:11
« Ingresar movimientos , completada por MOIRA FABIANAAGUILERAAGUILAR el 18/02/2020 14:53
« Aprobar o rechazar , Pendiente

o GASTOS DEL PROGRAMA.

» Modalidad IEF- Centros para Nifios con cuidadores principales temporeras, $ 0 Estado de movimientos:
(Ingresados: 5)

Registro de Movimientos

Al momento de revisar una propuesta de rendicién, el supervisor financiero debe ingresar de igual manera a
través del botdn al Registro de Movimientos | feasiede ovmentos | E| sistema desplegara los registros de la
siguiente manera:



El sistema despliega cada uno de los gastos con los 3 botones:

v';" Esta opcidn le permite al supervisor financiero aprobar un gasto. Una vez
Aprobar aprobado el movimiento, no se puede eliminar.
Rechazar
Observar

Esta opcion se debe utilizar para rechazar un gasto que no corresponde al
marco de ejecucidn presupuestaria del programa y que no sera aceptado.
Esta opcion no permite que el ejecutor modifique el gasto

Esta opcion se debe utilizar para indicar que el gasto es aceptado pero
existen detalles que se deben corregir. El supervisor debe indicar en el
recuadro observaciones las causales de la observacion.

>
>,

7
Aprobar

Cuando se selecciona esta opcidn, el sistema despliega una ventana que solicita confirmar o bien cancelar la

accion.

Confirmar aprobacion del registro de movimiento I Confirmar aprobacion del registro de movimiento

Item Pequeiias Iniciativas Generadas por los Nifios y Nifias Registro de movimiento aprobado con éxito

Detalle Transporte de nifios y nifias a centros recretaivos

Monto $ 480000

Documento Nimero  Fecha
s Estado Acciones  Obsevaciones  Fecha tem Wonto Detalle de Nimeo  Fecha  CORONME  Nimeo  Fecha  Compob  Compub RUT ole
Respaldo Egreso Egreso
Raeﬁxmr m Transporte de nifios y JOSE
NA noan G 8000 rifasacentros DECRETO 36 W22 FACTURA P53 B W22 62381027 WERNO
p Nios y Nitas recretaivos CARRASCO
Otservar

Cuando es aprobado el gasto, el sistema muestra el registro.
En caso de que el supervisor haya aprobado por error el registro, el sistema le permitira cambiar la opcién
seleccionada.



Esta opcion permite al supervisor indicar que el gasto en cuestion debe ser modificado porque
Observar existe algtn error menor.

vimiento
Item Pequenas Iniciativas Generadas por los Nifios y Nifas
C mar observacion del registro de movimiento
Detalle Transporte de nifos y nifas a centros recretaivos
Monto $ 480000 Registro de movimiento observado con éxito

Cerrar

Ingrese comentarios u observaciones:

B Z U#| 9|y

Confirmar Cancelar

Documento

s * Estado Acciones Observaciones Fecha Item Monto Detalle de Namero Fecha Eomprohants Numero Fecha
R de Gasto
espaldo
Pequefias
i Este gasto es Iniciativas Transporte de
robar ! :
e observadopor | yygypppg | Cenetadas  yg5q9y  Nificsynifias  pecpero 386 110212020 FACTURA 255 11/02/2020
que es una por los a centros
Rechazar| Prueba z::: y recretaivos
x Este gasto NO sera aceptado en la rendicién, NO sera incluido en la

sumatoria del mes y NO se podra modificar .

Rechazar

Confirmar rechazo del registro de movimiento - - -
Confirmar rechazo del registro de movimiento

Item Pequeiias Iniciativas Generadas por los Nifios y Ninas

Registro de movimiento rechazado con éxito

Cerrar

Detalle  Transporte de nifios y nifias a centros recretaivos

Monto $ 480000

Este gasto NO sera aceptado en la rendicion, NO sera incluido en la
sumatoria del mes y NO se podra modificar

Ingrese comentarios u observaciones:

Confirmar Cancelar

Este gasto no Pequefias

Corresponde a Iniciativas Transporte de

la Generadas nifios y nifias y

presupuestaria 111022020 g it 480000 e DECRETO 386 1110222020  FACTURA 255 110222020 388 11/02/2020
ifios y

gf ogsr‘aema i recretaivos




Actualmente se han agregado dos opciones al sistema cuando se quiere aprobar u observar todos los
movimientos:

e Aprobar todos: esta opcidn se activa cuando los movimientos de la rendicidn se encuentran en estado
PENDIENTE o APROBADO.

e Observar todos: esta opcidn se activa cuando los movimientos se encuentran en estado PENDIENTE o
APROBADO. Antes de presionar esta opcion, se debe completar el cuadro de texto para afiadir la
observacién para cada movimiento de la rendicion.

Municipalidad de Alto Hospicio / Noviembre 2020 / G - Extension de Modalidad

I
Hay 3 movimiento(s) | MostrarfOcultar todas las columnas |\ Aprobar todos || Observar todos |

Ingrese las observaciones en caso de querer observar todos los movimientos. Quedara registrado para cada movimiento.

En este cuadro se ingresa la observacion a dejar en todos los movimientos que seran observadas

Copy csv Excel PDF Print Search:
Documento Namero Fecha
S  Estado Acciones Observaciones Fecha ltem Monto Detalle e Nimero Fecha Comerobans e Nimero Fecha Comprob Comprob
Respaldo Egreso Egreso
Servicios
Apohag 1219 prestados
[J  PENDIENTE X NA 2712020 Senvicios sag.104 NOViembre  pecperg 3144 05/10/2020  BOLETA HONORARIOS 111 16112020 3615 271112020
Rechazar Especializados 2020
Dbservar
Aprobar o1 Servicios
] PENDIENTE X NIA 27112020 Senvicios 4g7sop  Prestados  peeperg 3148 05102020  BOLETA_HONORARIOS 10 167112020 3615 271112020
Rechazar Especializados noviembre
p 2020
Observar
Aprobar 1919 Servicios
(]  PENDIENTE X NA 27112020 Senvicios o957 Prestados  peeper, 3506 09/11/2020  BOLETA_HONORARIOS 27 167112020 3615 271112020
Rechazar Especializados noviembre
p 2020
Observar




Aprobar Rendicidn

Cuando estan todos los movimientos aprobados, el sistema mostrara la siguiente opcion.

QueSigue ? [3 rendicion puede ser aprobada
La organizacion supervisora puede aceptar la rendicion del mes. Si tiene la capacidad de hacerlo, haga dlick en el boton.

Ir a rendicion mensual

Buscar:
Documento Nimero Fecha
5% Esmdo Accows  Obsorvaciones  Fecha om Monto Detatia do Nimero  Focha Comprobante  Nimero  Fecha Comprob  Comprob enld i
de Gasto Proveedor  Proveedor
Respaldo Egreso Egreso
ve
P s Transporte de
Rechazar atvas JosE
v NA 1022020 Generadas oo Mifosy nifias a DECRETO 36 1022020 FACTURA %5 N2 36 o220 62381027 MERINO
APROBADO A por los Niflos. centros CARRASCO
¥ Nifias. recretaivos.
X Pequetias Compra de
Rechazar niciatves alimentos varios i
— - NA 1110212020 Generadas 21.000 para ndios y DECRETO 384 110212020 FACTURA 114 100212020 384 11022020 101610004 u Bacs
AR o 0 por los Nifios nifas escuela de =
rvar ¥ s verano
7 iod Coloanes :
NA 022020 Generadas 69000  saludablespara  DECRETO 385 10022020 FACTURA 156 001200 385 wen  werssr SO
APROBADO s los Nifios
’ por fiesta del agua
o ¥ Neas
- Cancelacion de
4 s alimentos para Jscqueine
v NA 022020 Generadas 19800 nifios y nifas DECRETO 115900 022020 FACTURA sn 10022020 383 102020 151626002 Palacios
APROBADO P wmm Nifos escuela de Vs
& B verano.
Pogale PAGO
. Tncatvas ALIMENTOS Jacausine
NA 11022020 Generadas 79020 VARIOSPASEO  DECRETO w 1022020 FACTURA 572 10022020 382 W02020 151625002 Palacios
APROBADO 2 ] wmb:. Nifios RECREATIVO o
k & ¥ MONTE BELLO
Showing 1t0  of § entries )

Se debe presionar el botdn 3 rendicion mensual | Yy €l sistema redirigira a la pantalla del proyecto

w Febrero 2020 rendido $ 768.920 W
| Ehmlna[ |

w Historial de rendicion

* Crear rendicion , completada por Administracion Interna el 02/01/2020 16:11

* Ingresar movimientos , completada por MOIRA FABIANAAGUILERAAGUILAR el 18/02/2020 14:53
o Propuesta #1 cerrada

« Aprobar o rechazar , Pendiente

desde el 01 feb 2020 al 11 feb 2020 W#

~ Informe de rendicién Normal

47 1

Informe de rendicién Contraloria

w Propuesta #1 @ pendiente

w Historial de la propuesta
WF

* Crear propuesta de rendicion , completada por Administracion Interna el 02/01/2020 16:11
* Ingresar movimientos , completada por MOIRA FABIANAAGUILERAAGUILAR el 18/02/2020 14:53
» Aprobar o rechazar , Pendiente

o GASTOS DEL PROGRAMA.

QueSigue ? Aprobar la rendicién

La organizacién supervisora puede rechazar la rendicion.

Aprobar |

w Modalidad IEF- Centros para Nifios con cuidadores principales temporeras, $ 768.920 Estado de
o 5)

I

tos: (Apr
" Registro de Movimientos



Rechazar Rendicién

El sistema, muestra esta opcidn cuando al menos uno de los movimientos fue Observado
ejecutor tendra que corregir el movimiento observado y enviar nuevamente la rendicién.

QueSigue ? [ 3 rendicion puede ser rechazada
’ La organizacion supervisora puede rechazar la rendicion del mes. Si tiene la capacidad de hacerlo, haga click en el boton

Ir a rendicion mensual I

QueSigue ? [a rendicion puede ser rechazada

La organizacion supervisars puede rechazar [z rendicion del mes.

Ir a rendicion mensual

Documento
sS4 Esado Acciones Observaciones Fecha Kem Monto Detalle de Nomero  Fecha  ComProbame  ygmeq
Respaldo

Pequeies PAGO ALIMENTOS
Iniciatvas VARIOS PASEO

NA 110222020 Gs 5@5 por 79.020 RECREATIVO DECRETO 38 11022020 FACTURA 512
I Ny e MONTE BELLO
Poqueries Cancelacion de

; ’ Iniciativas alimentos para nifios y

NA 111022020 G _i&s por 119500 e et DECRETO 119900 1022020 FACTURA 511
los Nifios y Nifias EE
Pequefias o
Iniciativas olaciones saludables

NA o IR LT ol DECRETO 3% 11022020  FACTURA 156
los Nifos y Nifias

st aso e Prgate okt

sercomegidopor 1022020 Gt 21000  Vanos par y DECRETO 384 11022020 FACTURA 1114

que yo lo digo. s ﬁ{ nifias escuela de

e verano

I"W'e'w': Transporte de nifios y

NA 1022020 A% o 480000 ninias a centros DECRETO 386 11022020 FACTURA 255
los Nifos y Nifias recretaivos

Showing 1 to 5 of 5 entries

EL sistema muestra la cantidad de movimientos aprobados y el observado.

Buscar:
Nimero
Fecha Comprob
Egreso
10022020 382
10022020 383
30012020 385
10022020 384
11022020 386

. En este caso el

1110222020

111022020

1110222020

1110222020

111022020

151625002

151625002

18722647

10161000-4

6233102-7

Jacqueline
Palacios

Jacqueline
Palacios
Ortega

Marisol
Baos

JOSE
MERINO
CARRASCO



Cuando se presiona el boton, Rechazar | el sistema muestra una venta de confirmacion, donde le permite
al supervisor ingresar comentarios u observaciones

Confirmar rechazo de propuesta de rendicion para Febrero 2020

Ingrese comentarios u observaciones:

B 7 U se|o[E]gl:==

Confirmar || Cancelar

Una vez confirmado el rechazo de la rendicidn, el sistema crea una segunda propuesta, habilitando solo el o
los movimientos que fueron observados. Mientras que los movimientos aprobados no podran ser editados.

¥ Febrero 2020 rendido $ 768.920 &

Eliminar

w Historial de rendicion

Crear rendicion , completada por Administracion Interna el 02/01/2020 16:11

Ingresar movimientos , completada por MOIRA FABIANAAGUILERAAGUILAR el 18/02/2020 14:53
o Propuesta #1 cerrada

Aprobar o rechazar , completada por Luis Zamora el 10/03/2020 16:59

Rechazada , completada por Luis Zamora el 10/03/2020 16:59
o Propuesta #1 rechazada

« Corregir rendicion , Pendiente

desde el 01 feb 2020 al 11 feb 2020 WF

—
Informe de rendicién Normal

Informe de rendicién Contraloria

» Propuesta #1 X
w Propuesta #2 )

w Historial de la propuesta
WF

« Crear propuesta de rendicion , completada por Administracion Interna el 10/03/2020 16:59
« Ingresar movimientos , Pendiente

QueSigue ? Cerrar la propuesta del mes

* El mes ha finalizado y esta pendiente de cierre, el Ejecutor debe cerrar el mes para que sea enviado al Supervisor.

Cerrar el mes

w Modalidad IEF- Centros para Nifios con cuidadores principales temporeras, $ 288.920 Estado de
movimientos: (Aprobados: 4 , Ingresado: 1)

Registro de Movimientos

Pequefias
Iniclativas Transporte de
PENDIENTE NA 1022020 ~ Generadas  ygngp0  Miflosynifias  pecperq 386 1100212020  FACTURA 255 11/02/2020
porlos a centros
Nifios y recretaivos

Nifias



¢Qué pasa cuando existen movimientos rechazados?

Cuando un movimiento es rechazado, el sistema no lo considera un movimiento valido para la sumatoria de
la rendicién, es decir, si todos los demas movimientos estdn aprobados el sistema dara al usuario la opcion
de aprobar la rendicidn, tal como lo muestra el siguiente ejemplo:

QueSigue ?

Buscar:
Documento Nimero Fecha
s Observaciones ~ Fecha Kem Monto Detalle de Nimero  Fecha  COMPODAME  nomey  Fecha  Comprob  Comprob  p RUT  Nombre
Respaldo Egreso Egreso
Pequefias PAGO ALIMENTOS )
NA im0 icaivas el PO EEEO) DECRETO  3®@ 1022020 FACTURA 52 10022020 382 Woma SN2 P
Generadas porlos RECREATIVO MONTE Ortega
Nifos y Nifias BELLO
Pequefias Cancelacion de Jacqueline
NA o202 (Ncaivas Tisioa |l oS ped RioS y DECRETO 119900 1022020  FACTURA 571 002200 383 11022020 151625002  Palacios
Generadas por los nifias escuela de Ortega
Nifios y Nifias iy
Pequefias -
. - Iniciativas laciones saludables r Jorge
NA N ke | 0 2 DECRETO 38 11022020 FACTURA 186 0012020 385 w2  neT2eer o
Nifios y Niias
r?!“??‘as Compra de alimentos Marisol
NA o goabEs poros 21000 varios paranifiosy nifias  DECRETO 334 11022020 FACTURA 1114 10022020 384 11022020 101610004  Luengo
Nifios y Nifias escuela de verano B
Pequefias Transporte de nifios y JOSE
f‘ijas‘“ "t cabEs porls 480000 nifias a centros DECRETO 3% 1022020 FACTURA 255 1022020 386 1022020 62381027  MERINO
P Nifios y Nifias recretaivos CARRASCO
Showing 1 to 5 of 5 entries - »

El sistema muestra de igual manera la cantidad de movimientos aprobados y el rechazado

Cuando la rendicidon posee uno o mds movimientos rechazados, una nueva opcidn aparece que se encarga de

Hay 3 movimientofs) | MostrarfOcultar todas las columnas | Eliminar rechazados seleccionados | I
e |
Copy csv Excel PDF Print Search:
Documento Numero Fecl
s+ Estado Acciones Observaciones Fecha Item Monto Detalle de Namero Fecha Compé:::\te = Namero Fecha Comprob Comg
Respaldo Egreso Egre

Servicios
prestados

- necﬁnr 1219 >
) v NiA 27112020 Senvicios sag.104 NOViembre  preperg 3144 05/102020  BOLETA HONORARIOS 111 1612020 3615 272
- APROBADO p Especializados 2020

Observar

v Senvicios
B Apeah 1219
O X L 277112020 Senwicios o957 Prestados  ppenerg 3508 09112020 BOLETA HONORARIOS 27 16112020 3615 2711120
- RECHAZADO p Especializados noviembre:

ot 2020

x A9fe Senvicios
— Rechazar -
O v NA 27112020 Senvickes 4gzsop  PrESI00S  ppeoprg 3148 05102020  BOLETA HONORARIOS 10 16112020 3615 2711121
- APROBADO p Especializados noviembre:

ot 2020

eliminar los movimientos rechazados que el usuario quiere eliminar seleccionando dichos movimientos.



¢Qué pasa cuando no existen movimientos y la rendicidn es presentada en cero?

Al no existir movimientos, el sistema muestra las dos opciones, para que el supervisor seleccione la que
estime pertinente.

Ambas opciones seguiran el mismo flujo anteriormente descrito.

@ Rendiciones mensuales (2 presentadas, 1 aprobada, 2 esperadas, cumplimiento 50 % )
» Enero 2020 rendido $ 0 @
w Febrero 2020 rendido $ 0 ©
E\{mlﬁaﬂ
w Historial de rendicion

* Crear rendicion , completada por Administracion Interna el 17/01/2020 13:03
« Ingresar movimientos , completada por Luis Zamora el 10/03/2020 16:25

o Propuesta #1 cerrada
« Aprobar o rechazar , Pendiente

desde el 01 feb 2020 al 11 feb 2020 WP

Informe de rendicién Normal

—
Informe de rendicién Contraloria

w Propuesta #1 @ pendiente

w Historial de la propuesta
WF

« Crear propuesta de rendicion , completada por Administracion Interna el 17/01/2020 13:03
* Ingresar movimientos , completada por Luis Zamora el 10/03/2020 16:25
* Aprobar o rechazar , Pendiente

o Sin comentarios u observaciones

QueSigue ? Aprobar o Rechazar la rendicién
La organizacion supervisora debe aprobar o rechazar la rendicion debido a que no hay gastos.

Aprobar I Rechazar I

w Modalidad IEF- Centros para Nifios con cuidadores principales temporeras, $ 0
- Registro de Movimientos
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